ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEVERIANO MELO

YSEVERIANO ME\O”

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 050202/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 2901012/2024

OBJETO: Contratacao de profissional para prestacao de
Servicos de catalogacao, separacao, arquivamento e inclusao
do Sistema de Prestacao de contas do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao - FNDE (SIGPC), da
documentacao e das informacoes necessarias a analise e
aprovacao das Prestacoes de Contas dos Recursos oriundos de
Programas de Acao Continuada (PNAE, PDDE, PNATE, outros
recursos do FNDE, etc.) termos compromisso, assim como,
possiveis convénios, termos de parceria e/ou similar, junto ao
Governo do Estado em se tratando de prestacao de contas de
recursos da area de educacao, para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Severiano Melo/RN.

PERIODO DE PROPOSTAS: De 15/02/2024.
Até 20/02/2024 as 9h.

LINK PARA ACESSO: https://severianomelo.rn.gov.br/

CNPJ: 08.358.046/0001-99

Endereco: Av. Bevenuto Holanda, N°. 209 — Bairro: Centro — CEP. 59856-000 - SEVERIANO MELO/RN -
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N2 050202/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2901012/2024

1 DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O(A) Prefeitura Municipal de Severiano Melo, no uso de suas atribuigbes
legais, torna publico para conhecimento dos interessados que, por
intermédio de seu agente de contratagdo nomeado pela Portaria n®
10/2024, realizara o procedimento de contratagédo, por meio de DISPENSA
DE LICITACAO, na forma eletrénica, visando & aquisicdo dos produtos a
seguir especificados, de conformidade com o disposto no art. 75, § 3¢, da
Federal n® 14.133, de 1°-04-2021, demais disposicoes legais pertinentes, e
mediante o estabelecido neste edital e seus anexos.

2 DO LOCAL E ABERTURA DA SESSAO
2.1 Local da para envio das propostas e-mail: cplseverianomelo@gmail.com
2.2 Limite para envio das propostas: De 15/02/2024.
Até 20/02/2024 as 9h.
3 DO OBJETO, DAS ESPECIFICACOES E DOS PRECOS ESTIMADOS

3.1 Objeto: Contratacdo de profissional para prestacdo de Servicos de
catalogacao, separacéo, arquivamento e inclusdo do Sistema de Prestacao
de contas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE
(SIGPC), da documentacdo e das informagdes necessarias a analise e
aprovacao das Prestacbes de Contas dos Recursos oriundos de
Programas de Acao Continuada (PNAE, PDDE, PNATE, outros recursos
do FNDE, etc.) termos compromisso, assim como, possiveis convénios,
termos de parceria e/ou similar, junto ao Governo do Estado em se tratando

de prestacao de contas de recursos da area de educacao, para atender as
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necessidades da Secretaria Municipal de Severiano Melo/RN..

Item Material/Servico Unid. Qtd licitada
medida
1 5733 - SERVICOS DE PRESTACAO DE CONTAS DE MES 12
RECURSOS DA EDUCACAO

4 DO PROCEDIMENTO

4.1 A pessoa juridica interessada no fornecimento ao Municipio dos produtos
especificados no item 3.1 deste aviso, devera encaminhar a Proposta, por
meio do E-MAIL: cplseverianomelo@gmail.com

42 O procedimento sera divulgado no Portal do Municipio:
https://severianomelo.rn.gov.br/ e no Portal Nacional de Contratacoes

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados por mensagem eletrénica, na correspondente linha de

fornecimento que pretende atender.

4.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido, ainda que por terceiros nao autorizados.
4.4 Nao poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:
441 que nao atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratagdo Direta e
seu(s) anexo(s);
4.4.2 estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
4.4.3 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:
a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa

fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
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projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢gbes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos
casos vedados pela legislagéo trabalhista.

4.4.4 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

445 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagcéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

4.4.6 organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario); e

4.5 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou
da execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante,
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devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da

Lein.® 14.133, de 2021.
5 INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

5.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa ocorrera com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

5.2 O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratagédo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do e-mail:
cplseverianomelo@gmail.com, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

5.3 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial 0

preco ou o descontos ofertados, vinculam a Contratada.

5.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;

5.4.1 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragcéo, sob alegacéo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a

média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela
legislacéo vigente.

5.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
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de Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.
6 DO JULGAMENTO

6.1 Encerrado o procedimento de recebimento de propostas, o Municipio
realizard a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar com a melhor proposta, quanto a adequacao ao objeto e a

compatibilidade do preco em relagé&o ao estipulado para a contratagao.

6.2 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacéo,

o Municipio podera negociar condicées mais vantajosas.

6.3 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classifica¢ao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido

para a contratacao.

6.4 Definida a proposta vencedora, o Municipio podera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos

complementares, adequada ao UlRmo lance ofertado pelo vencedor.
7 DAHABILITACAO

7.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do
ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste
aviso e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado.

7.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a

cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

7.6 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

7.7 Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao,
a respectiva documentacao atualizada.

7.9 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagédo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
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da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

8 CONTRATACAO

8.1 Apdés a homologacao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2 O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagao),sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

8.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo

eletronico.

8.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

8.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
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8.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negécios ali estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

8.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso
de Contratagao Direta e seus anexos;

8.3.3 a contratada reconhece que as hipbteses de rescisdo sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece o0s
direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4 O prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de
Referéncia.

8.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas
neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia

do contrato.
9 DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAQIT\O DO OBJETO

9.1 O fornecedor vencedor se obriga a entregar o objeto/servigoi no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da ordem de
compra emitida pelo Municipio, que sera enviada por email.

9.2 Local de entrega de acordo com autorizagao emitida.

9.3 A nota fiscal/fatura devera obrigatoriamente ser entregue juntamente com

os produtos/servicos.

9.4 Além da entrega no local designado pelo Municipio, o fornecedor caso
necessario devera descarregar e armazenar os produtos no local indicado
pelo servidor responsavel pelo recebimento, comprometendose, ainda,

com eventuais danos causados.

9.5 Caso necessario sera avaliado o acondicionamento dos produtos no
momento da entrega. Desta forma, embalagens violadas, com vazamentos,
produtos manchados, sujos, mofados, enferrujados, danificados ou com

aparéncia duvidosa ndo serao aceitos.

9.6 Em caso de atraso na entrega do produto/servigo, o fornecedor devera
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comunicar por escrito ao Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas antes da data prevista para a entrega, os motivos que impossibilitem

o cumprimento do prazo previsto.

9.7 O recebimento provisério ou definitvo do objeto n&o exclui a
responsabilidade do fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do contrato.

10 DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado contra empenho, em até 30 dias apds o
recebimento do objeto, e mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, por
intermédio da Secretaria Municipal de Finangas.

10.2 As despesas de competéncia do Municipio serdo suportadas por recursos
orcamentarios proprios, cujas verbas acham-se alocadas nas seguintes
rubricas:

154 - 2 . 2006 . 12 . 368 . 4000 . 2.25 . 0 . 339036 Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Fisica

155 -2 .2006 . 12 . 368 . 4000 . 2.25 . 0 . 339039 Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica

11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O interessado e o fornecedor serdo responsabilizados administrativamente
pelas seguintes infragcdes, nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133,
de 1°-04-2021:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo;
lll - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
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devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragcdo ou documentagéao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execucgao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIll - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1°-
08-2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragées discriminadas nos
incisos anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sancgdes:

a) adverténcia pela praRca da infragdo prevista no inciso | do subitem
10.1, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) multa de 8% (oito por cento) sobre o valor esRmado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, pela praRca de qualquer das
infragbes dos nos incisos Il a XlIl do subitem 10.1;

c¢) impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica
direta e indireta do ente federaRvo que Rver aplicado a sancéao, pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos incisos Il a VII do subitem
10.1 deste aviso, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
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direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos nos incisos VIl a
Xll do subitem 10.1, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢ao da penalidade mais grave;

11.3 Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b
c

)
) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagcées dos 6rgaos de controle.

11.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado,

além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

11.5 A aplicacao das sangdes previstas neste aviso ndo exclui a obrigagao de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

11.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

11.7 A aplicacdo de quaisquer das penalidades dar-se-& em processo
administraRvo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, e
observando o procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133, de 1°-04-
2021.

12 DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Informagbes poderéo ser obtidas no Municipio de Severiano Melo/RN, a
partir da divulgacao deste aviso, pelo e-mail: cplseverianomelo@gmail.com

12.2 O procedimento sera divulgado no site: https://severianomelo.rn.gov.br/.

12.3 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;
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b) valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes
de habilitacao exigidas.

c) No caso da alinea anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora

deste procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da
documentacéao de habilitacdo, conforme o caso.

12.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificacao.

12.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgoes, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

12.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que n&do haja

comunicagao em contrario.

12.7 Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéo relativa ao

procedimento.

12.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera
sanar erros ou falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacdo e classificacao.

12.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre
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interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

12.10 Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e
apresentacao de suas propostas e a Administragdao nao sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou

do resultado do processo de contratacéo.

12.11 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O pProcesso,

prevalecera as deste Aviso.
12.12 Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.13 Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos,

0s seguintes anexos:
a) ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO;

b) ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

Severiano Melo/RN, 9 de fevereiro de 2024.

VITOR MATEUS MORAIS DANTAS

Agente de Contratacao

CNPJ: 08.358.046/0001-99

Endereco: Av. Bevenuto Holanda, N°. 209 — Bairro: Centro — CEP. 59856-000 - SEVERIANO MELO/RN -


mailto:email:%20licitacao.pmsmrn@severianomelo.rn.gov.br.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEVERIANO MELO
ANEXO | - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
HABILITACAO JURIDICA

1) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forgca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o

territério nacional;

2) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus

administradores;

5) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de marco de
2020.

6) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
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simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8) Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do_art.
42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10)Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

11)Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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3) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

4) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

5) Prova de inscricado no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente

ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre;

7) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
e Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicAo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, com validade inferior a 90 (noventa) dias;

2) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

a. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderdo substituir
os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
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b. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)

anos.

3) Comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengéao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes

formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

a. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou
patriménio liquido minimo de 10 (dez) por cento do valor total
estimado da contratacao ou do item pertinente.

b. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaragéo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

4) Balanco é dispensado em caso de empresas MEI.

QUALIFICACAO TECNICA

5) Comprovagcdao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

a. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de

forma concomitante.

b. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

c. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagdao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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TERMO DE REFERENCIA
Prefeitura Municipal de Severiano Melo

Processo Administrativo n° 2901012/2024
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de Contratacao de profissional para prestacdo de Servicos de catalogacao,
separacao, arquivamento e inclusdo do Sistema de Prestacdo de contas do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo — FNDE (SIGPC), da documentacdo e das informacoes
necessarias a analise e aprovacdo das Prestacées de Contas dos Recursos oriundos de
Programas de A¢éao Continuada (PNAE, PDDE, PNATE, outros recursos do FNDE, etc.) termos
compromisso, assim como, possiveis convénios, termos de parceria e/ou similar, junto ao
Governo do Estado em se tratando de prestacdo de contas de recursos da area de educacao,
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Severiano Melo/RN., nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Material/Servico Unid. Qtd licitada
medida
1 5733 - SERVICOS DE PRESTACAO DE CONTAS DE MES 12
RECURSOS DA EDUCACAO

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 MESES contados da data de assinatura do
contrato ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. Caso o objeto seja enquadrado como servico continuado o prazo de vigéncia da
contratacdo é de no maximo de 5 anos contados da data de assinatura do contrato ou
equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. No caso que se enquadrar como emergéncia ou calamidade o prazo de vigéncia da
contratagcdo é de no maximo de um ano da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, contados
da data de assinatura do contrato ou equivalente, improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da Lei
n° 14.133/2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
consta das informagbes basicas desse termo de referéncia.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Nao ha requisitos especificos além da prépria especificacdo técnica a ser realizada na
Descri¢cdo do objeto constante no Termo de Referéncia, bem como da perfeita efetividade da
aquisicdo ou servico (ou seja, sua correspondéncia as expectativas do setor demandante) a ser
avaliada por fiscal de contratos, devida e formalmente designado.

4.2. Cabe a CONTRATADA o cumprimento das normas e legislacdes vigentes.

Subcontratacao

4.3. N&ao é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4.4, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
subcontratacado, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de inicio da execugdo dos servicos é de 5 dias, contados do dia em que a
autorizagao for enviada, em quantidade a ser determinada.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitir4 notificagcdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias uteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 dias Uteis.
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7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;
7.8.2. a data da emisséo;
7.8.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.8.4. o0 periodo respectivo de execugao do contrato;
7.8.5. o valor a pagar; e
7.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentacado mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragcdo ou com o
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Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRU(}AO NORMATIVA N2 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gque sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.21. A presente contratacdo permite a antecipagédo de pagamento parcial ou total, conforme
as regras previstas no presente topico.

7.22. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo correspondente ao valor
da antecipagao de pagamento, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.
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7.23. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

7.23.1. No caso de inexecug¢ao parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a
parcela ndo-executada do contrato.

7.24. Aliquidagao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.25. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias, contados do
recebimento da nota fiscal.

7.26. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverao ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.27. O pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

7.27.1. Comprovagao da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipagao do valor remanescente;

7.28. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengdes
tributarias incidentes.
Cessiéo de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53,
de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.29.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n®
53, de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovag¢ao do contratante.

7.30. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instru¢ao Normativa SEGES/ME n?
53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugcao do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracéo. (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuaré sob a
integral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do Art. 75, Il da Lei n.? 14.133/2021,
que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelo.

Exigéncias de habilitagédo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja so6cio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagcado do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se ointeressado for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacéo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.22.  Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.33. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deveréo
atender a todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contébeis
pelo balango de abertura.

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.33.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.34. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratagéao.
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8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.36. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.37. Balanco é dispensado em caso de empresas MEI.

Qualificacao Técnica
8.38. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional em plena validade;

8.39. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitagéo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.40. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.40.1. Sera admitida, para fins de comprovacéao de quantitativo minimo, a apresentacéo
e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.40.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.40.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necesséarias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.41.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.41.2. A declaragéo de regularidade de situagado do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nuimero de cooperados
necessarios a execugao contratual;

8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.41.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato; e

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
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dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao direta;

8.41.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
dalLein.5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 47.800,00 conforme custos unitarios
apostos na tabela abaixo.

Item Material/Servigo Unid. Qtd Valor Valor
medida | licitada unitario | total (RS)
(R$)
1 5733 - SERVICOS DE PRESTACAO DE | MES 12
CONTAS DE RECURSOS DA 3.983,33333 | 47.800,00
EDUCACAO
Total Geral
47.800,00

9.2 A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacgao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

9.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes (art.
25 do Decreto n? 11.462/2023):

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput
do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratacdo; ou

9.3.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagéo.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
154 -2.2006 .12 .368.4000.2.25.0.339036 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica
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155-2.2006.12.368.4000.2.25.0.339039 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

10.3. A dotagédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apéds

aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Severiano Melo/RN. 2 de fevereiro de 2024

JACINTO LOPES DE CARVALHO

PREFEITO MUNICIPAL
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